[ | MINISTERIO DA EDUCACAO )

O SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

B INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
B Goiis REITORIA

PORTARIA 2165 - REITORIA/IFG, DE 25 DE SETEMBRO DE 2026.

Autoriza e estabelece requisitos para a utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil, no ambito
do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias, exclusivamente para
pequenos reparos, manutengao simples e servigos pontuais de apoio a eventos
institucionais.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS -
IFG, nomeada pelo Decreto Presidencial de 7 de outubro de 2025, publicado no Diario Oficial da Unido em 8 de
outubro de 2025, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Portaria autoriza e estabelece requisitos para a utilizagdo da plataforma Contrata+Brasil, no
ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Goias — IFG, exclusivamente para:

| - contratagédo de pequenos reparos e manutengao simples de bens moveis e iméveis; e
Il - contratagéo de servigos pontuais de apoio, organizagdo e promogao de eventos institucionais.

§ 1° A autorizagdo prevista no caput limita-se aos objetos previamente disponibilizados nos editais
vigentes do Contrata+Brasil relacionados a pequenos reparos, manutengéo simples e eventos.

§ 2° A utilizagéo da plataforma devera observar o limite maximo vigente previsto no edital correspondente
e nas regras do Programa Contrata+Brasil, vedado o fracionamento indevido de despesa.

§ 3° A presente autorizagdo ndo se estende a aquisicdo de alimentos para atendimento regular,
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar — PNAE, Programa de Aquisicdo de Alimentos — PAA, servigos
continuados, servigos com dedicagdo exclusiva de mao de obra, obras, reformas complexas, contratagbes de
Tecnologia da Informagéo e Comunicacdo — TIC de maior complexidade ou demais objetos ndo expressamente
previstos nesta Portaria.

§ 4° A eventual prestagdo de servigos de alimentagdo em eventos somente podera ocorrer quando
expressamente prevista no edital de eventos, vinculada a evento pontual e institucional, sem caracterizar aquisi¢ao
regular de géneros alimenticios, alimentacdo escolar, fornecimento continuado de refeicdes, PNAE ou PAA.

Art. 2° A utilizagao do Contrata+Brasil, no ambito desta Portaria, fica restrita aos objetos previstosno
Edital de Credenciamento da Secretaria de Gestao e Inovagéo / Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos
Publicos — SSEGES/MGI vigentes, relativo a servigos de apoio, organizagdo e promogéo de eventos institucionais,
ou em editais que venham a substitui-los, desde que mantidos 0 mesmo objeto, finalidade e escopo.

Paragrafo unico. A ampliagdo do uso do Contrata+Brasil para outros editais, linhas de fornecimento ou
objetos dependera de analise prévia da Proad e de ato autorizativo especifico da autoridade competente do IFG.

Art. 3° Para fins desta Portaria, consideram-se:

| - Contrata+Brasil: plataforma de negdcios publicos integrada ao Sistema Integrado de Administragao de
Servigos Gerais - Siasg;

Il - pequenos reparos e manutengéo simples: servigos comuns nado continuados, de baixa complexidade,
destinados a corre¢do, conservagéo ou manutencao pontual de bens méveis ou imoveis, inclusive servicos comuns



de engenharia, quando for o caso, desde que objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e
qualidade, preservadas as caracteristicas originais dos bens e observados o edital vigente e o Anexo | desta
Portaria;

Il - eventos pontuais: servigos ndo continuados, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, destinados ao
apoio, organizagao ou promogao de eventos institucionais especificos, previamente delimitados em objeto, data,
local, escopo e valor;

IV - unidade demandante: unidade administrativa ou académica responsavel pela identificagdo da
necessidade, justificativa, especificagcdo do objeto, acompanhamento da execugéo e recebimento do servigo;

V - agente demandante ou servidor responsavel pelo registro da oportunidade: servidor formalmente
designado para operar a plataforma Contrata+Brasil no ambito da unidade, observadas as regras de acesso ao
Siasg e demais orientagbes da SEGES/MGI;

VI - autoridade competente ou autorizador: autoridade com competéncia regimental ou delegada para
autorizar a publicagédo da oportunidade e aprovar a contratagdo na plataforma;

VII - responsavel pelo acompanhamento e recebimento: servidor indicado pela unidade demandante para
acompanhar a execuc¢ao, registrar conformidade e subsidiar liquidagdo e pagamento;

VIII - contratagao decorrente do credenciamento: contratagédo direta ou instrumento equivalente oriundo
da selecéo realizada no Contrata+Brasil, conforme o edital aplicavel e a legislagéo vigente.

Art. 4° A utilizagao do Contrata+Brasil devera observar:
| -aLein®14.133, de 1° de abril de 2021;
Il - o Decreto n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024;

Il - a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°® 52, de 10 de fevereiro de 2025, alterada pela Instrugao
Normativa SEGES/MGI n° 460, de 31 de outubro de 2025;

IV - os editais e anexos vigentes do Contrata+Brasil para pequenos reparos e eventos;
V - as orientagdes expedidas pela SEGES/MGI;

VI - as normas internas do IFG sobre planejamento, instrucdo processual, execucdo orgcamentaria,
fiscalizagdo, recebimento, pagamento, controle patrimonial, seguranga do trabalho, sustentabilidade e
acessibilidade;

VIl - os anexos desta Portaria.

Art. 5° As contratagdes realizadas por meio do Contrata+Brasil ndo dispensam o planejamento
administrativo, a motivagéo da necessidade, a verificagao da disponibilidade orgamentaria, a observancia do Plano
de Contratagdes Anual — PCA, quando aplicavel, a segregagao de fungdes, o acompanhamento da execugéo, o
recebimento formal do servigo e a avaliagao do fornecedor.

CAPITULO Il
DAS LIMITAGOES DE USO

Art. 6° Fica autorizada a utilizagdo do Contrata+Brasil somente para demandas que atendam
cumulativamente aos seguintes requisitos:

| - sejam enquadradas como pequenos reparos, manutengdo simples ou evento pontual;
Il - estejam previstas nos editais vigentes do Contrata+Brasil correspondentes ao objeto;
Il - possuam escopo simples, objetivo, previamente delimitado e de baixa complexidade;

IV - tenham valor estimado dentro do limite maximo vigente previsto no edital correspondente e nas
regras do programa;

V - ndo caracterizem servigo continuado;

VI - ndo envolvam dedicagao exclusiva de mao de obra;

VIl - ndo configurem obra, reforma estrutural ou intervengao de engenharia de maior complexidade;
VIII - possuam disponibilidade orgamentaria prévia;

IX - estejam devidamente justificadas pela unidade demandante;



X - estejam compativeis com a lista interna de servigos autorizados e com as restricbes previstas no
Anexo | desta Portaria; e

XI - quando caracterizados como servigos de engenharia, enquadrem-se como servigcos comuns de
engenharia, nos termos do art. 6° inciso XXI, alinea “a”, da Lei n° 14.133, de 2021, vedada a utilizagcdo da
plataforma para obras e servigos especiais de engenharia.

Art. 7° E vedada a utilizagéo do Contrata+Brasil, no ambito desta Portaria, para:
| - contratagéo de servigos continuos;
Il - contratagéo de servigos com dedicacao exclusiva de méo de obra;

Il - terceirizacdo de limpeza, vigilancia, recepgdo, portaria, apoio administrativo ou atividades
permanentes;

IV - obras, reformas estruturais e servigos especiais de engenharia, assim entendidos aqueles que, pela
alta heterogeneidade ou complexidade, ndo possam ser enquadrados como servigos comuns de engenharia;

V - servigos comuns de engenharia que demandem projeto, ART, RRT, TRT ou responsabilidade técnica
especifica, salvo quando o objeto estiver expressamente previsto no edital vigente e houver manifestagéo prévia
da area técnica competente confirmando seu enquadramento como servico comum de engenharia, sua baixa
complexidade e a preservacéo das caracteristicas originais do bem;

VI - aquisicdo de bens permanentes ou materiais ndo vinculados diretamente a execugéo do servigo
contratado, salvo quando admitidos pelo edital e necessarios a execugéo do objeto;

VII - contratagdes de tecnologia da informagdo e comunicagdo que exijam analise técnica especializada,
governancga propria de TIC, acesso a redes institucionais, tratamento de dados sensiveis ou integragdo com
sistemas institucionais;

VIIlI - eventos complexos que envolvam mdltiplos objetos integrados, montagem estrutural de grande
porte, sonorizagdo complexa, contratacéo artistica de maior vulto, cessdo continuada de méo de obra ou exigéncia
de plano técnico especifico;

IX - demandas que, pela natureza, valor, complexidade, recorréncia ou risco, devam ser processadas
por procedimento ordinario diverso do Contrata+Brasil, inclusive licitagdo, dispensa eletrOnica, sistema de registro
de precos, inexigibilidade fora da plataforma ou outro rito préprio previsto na Lei n°® 14.133, de 2021; ou

X - contratagdes destinadas a burlar planejamento, limite de valor, procedimento licitatério, centralizacao
de demanda ou controle institucional.

Paragrafo unico. A manifestagéo técnica ou a autorizagdo administrativa ndo podera afastar as vedagbes
relativas as obras e aos servigos especiais de engenharia, nem autorizar objeto ndo previsto no edital vigente do
Contrata+Brasil.

Art. 8° E vedado o fracionamento da despesa ou do objeto com a finalidade de enquadrar artificialmente
a contratagéo nos limites do Contrata+Brasil.

Paragrafo unico. Havendo demanda recorrente, previsivel, continua, padronizavel ou de maior vulto, a
unidade devera avaliar a adogdo de procedimento ordinario de contratagdo, preferencialmente de forma
centralizada, conforme a Lei n°® 14.133, de 2021, e normas internas do IFG.

CAPITULO Ill
DA ADESAOQ, DOS PERFIS E DA DESIGNACAO DE SERVIDORES

Art. 9° A adesado do IFG a plataforma devera observar as orientagdes expedidas pela SEGES/MGI,
cabendo a autoridade competente realizar o primeiro acesso e aceitar o Termo de Adeséo do 6rgédo ou entidade
publica ao Contrata+Brasil, apos habilitagdo do respectivo perfil de autorizador.

Art. 10. Os perfis de acesso a plataforma deverédo observar as nomenclaturas e atribuicdes vigentes no
Siasg, no Senha-Rede, no Sistema de Gestédo de Acesso - SGA ou em sistema que venha a substitui-los.

§ 1° Os agentes responsaveis pelo preenchimento do formulario de oportunidade e pela selegao do
fornecedor deverdo possuir perfil compativel com a fungdo de demandante do érgdo comprador, conforme
orientagcdo da SEGES/MGI.

§ 2° As autoridades responsaveis por autorizar a publicagdo da oportunidade e confirmar a contratagdo
deverao possuir perfil compativel com a fungao de autorizador do érgdo comprador.

§ 3° Serdo designados, preferencialmente, até 2 servidores por unidade para atuagdo operacional na



plataforma, sem prejuizo de ajuste formal autorizado pela Pré-Reitoria de Administragdo quando houver demanda
institucional.

Art. 11. Os servidores que atuardo no registro, no acompanhamento e na selegao das oportunidades
deverao ser formalmente designados pela Pro-Reitoria de Administragdo, mediante ato proprio.

§ 1° A designagéo para operagdo da plataforma ndo se confunde com a designacdo de agente de
contratagé@o de que trata a Lei n® 14.133, de 2021, salvo quando houver designagéo expressa e compativel.

§ 2° O servidor responsavel pelo registro da oportunidade ndo substitui, por si s, o requisitante técnico,
o responsavel pelo recebimento, o fiscal, o gestor do contrato ou a autoridade competente.

§ 3° A distribuicdo de atribuicdes devera observar a segregagdo de fungbes e a matriz de
responsabilidades constante do Anexo lll desta Portaria.

CAPITULO IV
DA FORMALIZAGCAO DA DEMANDA E DA INSTRUCAO INICIAL

Art. 12. A unidade demandante devera autuar processo administrativo especifico para cada contratagédo
pretendida via Contrata+Brasil.

Art. 13. O processo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD ou formulario equivalente da plataforma, conforme
modelo interno constante do Anexo V;

Il - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - especificagéo objetiva e detalhada do servigo;
IV - indicagao expressa do edital do Contrata+Brasil aplicavel ao objeto;

V - comprovagédo de previsdo no Plano de Contratagdes Anual - PCA ou justificativa de demanda
superveniente ou extemporanea aprovada pela autoridade competente, quando aplicavel;

VI - estimativa de valor da contratagéo;

VII - indicagdo da disponibilidade orgamentaria;

VIII - local de execugéo do servigo;

IX - prazo de execugao ou data prevista para realizagao;

X - quantitativos e unidade de medida;

XI - indicagéo do responsavel pelo acompanhamento e recebimento do servigo;

XII - certificagdo de aderéncia ao Estudo Técnico Preliminar — ETP do érgdo administrador, quando
dispensado ETP proprio, nos termos do Anexo VI;

XIII - autorizagédo da autoridade competente; e

XIV - documentos complementares necessarios a compreensao do objeto, conforme checklist do Anexo
V.

§ 1° Nos casos de pequenos reparos e manutengdo simples, o processo devera conter,
preferencialmente, fotos, croquis, laudos simplificados, memorandos ou outros elementos que permitam
caracterizar a situacao existente e a necessidade do servigo.

§ 2° Nos casos de eventos pontuais, o processo devera conter, no minimo, identificacdo do evento, data,
horario, local, publico estimado, descricdo do apoio necessario, justificativa da vinculagao institucional e condi¢gdes
de recebimento.

§ 3° A descrigdo do objeto devera ser suficiente para permitir adequada formulagéo de propostas pelos
fornecedores, sem direcionamento indevido ou restricdo injustificada a competitividade.

Art. 14. O formulario de criagdo de oportunidade no Contrata+Brasil correspondera ao Documento de
Formalizagdo da Demanda, devendo conter as informagdes exigidas pela Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52,
de 2025, pelo edital aplicavel e por esta Portaria.

Art. 15. Para as contratagbes no Contrata+Brasil, podera ser dispensada a elaboragdo de ETP pela
unidade demandante, desde que seja certificada, nos autos, a aderéncia do ETP elaborado pelo o6rgao



administrador a necessidade concreta do IFG.

§ 1° A dispensa do ETP ndo afasta a necessidade de justificativa da demanda, motivagao da escolha do
objeto, estimativa de prego, comprovagao da disponibilidade orgamentaria e controle de riscos.

§ 2° Quando a demanda apresentar peculiaridade técnica, risco operacional, impacto relevante, duavida
quanto a adequacgdo do objeto padronizado ou necessidade de detalhamento adicional, a unidade demandante
podera ser instada a apresentar informagdes complementares, estudo simplificado ou manifestagdo da area
técnica competente.

Art. 16. Fica dispensada a elaboracdo de Termo de Referéncia, analise de riscos e edital préprio pelo
IFG quando a contratacdo observar integralmente os procedimentos, editais e anexos do Contrata+Brasil, sem
prejuizo da instrugdo minima prevista nesta Portaria e da utilizagdo dos anexos internos de controle.

CAPITULO V
DA ESTIMATIVA DE PRECO E DO LIMITE DE VALOR

Art. 17. A estimativa de preco devera observar os pardmetros admitidos pela legislacéo e pelas normas
federais de pesquisa de pregos, podendo considerar, entre outros elementos:

| - precos publicos registrados em contratacdes similares;

Il - pesquisas em sistemas oficiais do Governo Federal;

11l - propostas obtidas no préprio ambiente do Contrata+Brasil;

IV - parametros definidos no edital aplicavel;

V - pesquisa direta com fornecedores, quando admitida e devidamente justificada; e

VI - justificativa técnica ou administrativa quando nao for possivel utilizar os parametros ordinarios.

Paragrafo unico. A estimativa de prego devera considerar as condigdes efetivas de execugéo, localidade,
prazo, materiais empregados, deslocamento, complexidade e demais fatores que impactem o preco.

Art. 18. Cada demanda individual devera observar o limite maximo vigente previsto no edital
correspondente do Contrata+Brasil e nas regras do programa.

§ 1° O IFG néo adotara valor fixo nominal nesta Portaria, devendo ser observado o limite vigente na data
da publicagdo da oportunidade.

§ 2° A Coordenagao Geral de Aquisigbes e Contratos da Pré-Reitoria de Administragao podera divulgar
orientagdo interna com o valor atualizado aplicavel, sempre que houver alteragdo normativa, atualizagéo legal ou
atualizacao do limite pelo programa.

§ 3° A unidade demandante devera certificar nos autos que o valor estimado da demanda esta dentro do
limite vigente.

Art. 19. Quando a demanda ultrapassar o limite vigente do programa ou apresentar complexidade
incompativel com o Contrata+Brasil, a unidade devera adotar o procedimento de contratagdo adequado, conforme
a Lein® 14.133, de 2021, e normas internas do IFG.

CAPITULO VI
DA DISPONIBILIDADE ORGCAMENTARIA

Art. 20. Antes da publicagdo da oportunidade na plataforma, devera ser comprovada a disponibilidade
orgamentaria para custeio da despesa.

Art. 21. A unidade demandante devera encaminhar o processo ao setor orgamentario competente para
emissao de declaragdo, indicacdo de disponibilidade orgamentaria, pré-empenho, reserva ou providéncia
equivalente, conforme o fluxo interno do IFG.

Paragrafo Unico. A contratagdo ndo podera ser publicada na plataforma sem a prévia verificagdo da
existéncia de disponibilidade orgamentaria compativel com a despesa estimada.
CAPITULO VI
DA ANALISE DA INSTRUGAO E DA AUTORIZACAO

Art. 22. Concluida a instrugéo inicial, o processo devera ser encaminhado a unidade administrativa



competente para analise de regularidade processual, conforme a estrutura do IFG e as delegagdes vigentes.

§ 1° No ambito do IFG, a andlise administrativa sera realizada pela Coordenagao Geral de Aquisi¢des e
Contratos da Pré-Reitoria de Administragao.

Art. 23. A analise da instrugdo devera verificar, no minimo:

| - enquadramento do objeto nas hipéteses autorizadas por esta Portaria;

Il - aderéncia ao edital vigente do Contrata+Brasil;

11l - compatibilidade com a lista interna de servigos autorizados;

IV - adequagéo da justificativa da necessidade;

V - compatibilidade entre objeto, prazo, local, quantitativo e valor estimado;
VI - observancia do limite vigente do programa;

VII - existéncia de disponibilidade orgamentaria;

VIII - indicagdo de responsavel pelo acompanhamento e recebimento;

IX - auséncia de fracionamento indevido;

X - certificagéo de aderéncia ao ETP do 6rgao administrador, quando aplicavel;
XI - autorizagdo da autoridade competente; e

XII - observancia dos anexos desta Portaria.

Art. 24. Havendo inconsisténcia, auséncia documental, risco operacional ou duvida quanto ao
enquadramento, o processo sera devolvido a unidade demandante para saneamento, podendo ser exigida
manifestacdo da area técnica competente ou consulta juridica em caso de duvida relevante.

Art. 25. Verificada a regularidade da instrucdo, a autoridade competente autorizara o prosseguimento da
contratagéo e, quando for o caso, a publicagado da oportunidade na plataforma.

CAPITULO VIII
DO REGISTRO, DA PUBLICACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

Art. 26. Autorizada a contratacdo, o servidor designado providenciara o registro da oportunidade no
Contrata+Brasil, observando o fluxo operacional previsto no Anexo Il.

Art. 27. O registro da oportunidade devera observar:

| - o edital aplicavel ao objeto;

Il - a descrigao objetiva do servigo;

11l - o local de execugao;

IV - o0 prazo de execugao;

V - o valor estimado ou referéncia admitida;

VI - a forma e o prazo de pagamento;

VII - a unidade responsavel pela demanda;

VIII - as condigbes objetivas de recebimento do servico;
IX - as orientagbes de seguranga, sustentabilidade e acessibilidade aplicaveis; e
X - as demais informacgdes exigidas pela plataforma.

Art. 28. A publicagdo da oportunidade somente podera ocorrer apds autuacdo do processo, instrucao
minima, disponibilidade orgamentaria, analise administrativa e autorizagao da autoridade competente.

Art. 29. Publicada a oportunidade, cabera ao servidor designado acompanhar a plataforma, observar os
prazos do edital e registrar as providéncias adotadas nos autos.

Art. 30. Os pedidos de esclarecimento apresentados por fornecedores deverdo ser respondidos na
plataforma, com apoio da unidade demandante sempre que envolverem aspectos técnicos, operacionais ou de



execugao do servigo.

Paragrafo unico. As respostas deverdo ser objetivas, impessoais e compativeis com as regras do edital,
vedada alteragdo indevida do objeto apds a publicagcdo da oportunidade.

CAPITULO IX
DA SELEGAO, JULGAMENTO, HABILITAGAO E APROVAGCAO

Art. 31. Encerrado o prazo para recebimento de propostas, o servidor designado devera realizar a analise
das propostas recebidas, observando as regras do edital aplicavel e o roteiro constante do Anexo VII.

§ 1° A selegdo devera buscar a proposta mais vantajosa para a Administragdo, considerados o prego, a
viabilidade de execugéo, o atendimento integral ao objeto, as condigbes previstas no edital e a regularidade do
fornecedor.

§ 2° Caso a proposta selecionada nédo corresponda ao menor valor, a escolha devera ser expressamente
justificada nos autos e registrada na plataforma.

§ 3° Na selecéo do fornecedor, devera ser observada, quando aplicavel, a prioridade de contratacdo de
fornecedor sediado local ou regionalmente, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 52, de 2025, da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, e do edital correspondente.

Art. 32. A habilitagdo do fornecedor devera observar as condi¢des previstas no edital do Contrata+Brasil,
com verificagdo no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, quando aplicavel.

§ 1° N&o poderdo ser exigidos documentos de habilitagdo adicionais aos previstos no edital
correspondente.

§ 2° A analise documental e eventual regularizagdo deverao observar os prazos previstos na Instrucéo
Normativa SEGES/MGI n°® 52, de 2025, e no edital correspondente, inclusive quanto a regularizagdo documental e
fiscal.

§ 3° Havendo certiddo vencida, restricdo de regularidade fiscal ou inconsisténcia documental sanavel, o
fornecedor podera ser instado a regularizagao, nos termos do edital e da legislagéo aplicavel.

Art. 33. A anadlise da proposta, o julgamento, a habilitacdo e a justificativa de escolha deverdo ser
registrados na plataforma e documentados no processo administrativo.

Art. 34. Concluida a selegéo e habilitagdo, o processo devera ser submetido a autoridade competente
para aprovagao da contratagdo na plataforma, conforme as delegagdes vigentes no IFG.

CAPITULO X
DA FORMALIZACAO, EXECUCAO, RECEBIMENTO, PAGAMENTO E AVALIACAO

Art. 35. Aprovada a contratagao, deverao ser adotadas as providéncias para:
| - emissao da nota de empenho;

Il - formalizagdo da ordem de servigo, empenho com forga de contrato, contrato simplificado ou
instrumento equivalente, conforme o edital aplicavel, as condi¢gdes da oportunidade e a legislagao vigente;

11l - comunicagéo ao fornecedor selecionado;

IV - juntada dos documentos gerados pela plataforma;

V - publicag&o ou registro nos sistemas oficiais, quando aplicavel; e

VI - comunicagéo a unidade demandante e ao responsavel pelo acompanhamento da execugao.

Paragrafo unico. Quando a funcionalidade de assinatura ou formalizagdo n&o estiver disponivel na
plataforma, a contratagcao ou instrumento equivalente devera ser formalizada conforme os procedimentos internos
do IFG, mantendo-se a vinculagdo ao edital e a oportunidade publicada.

Art. 36. A nota de empenho, a ordem de servigo, a autorizagdo de fornecimento, o contrato simplificado
ou instrumento equivalente deverdo refletir o objeto, o valor, o prazo, o local de execugdo, as condigcbes de
pagamento, as condi¢cdes de recebimento, as obriga¢cdes do fornecedor e regras aprovadas na plataforma.

Art. 37. A unidade demandante sera responsavel por acompanhar a execugédo do servigo contratado,
verificar sua conformidade com a oportunidade publicada e atestar o recebimento, quando regular.

§ 1° Para pequenos reparos, o recebimento devera considerar a execugao integral do servigco, a



qualidade minima esperada, a corregdo do problema apontado, a seguranca da execugao e, quando possivel, o
registro fotografico posterior.

§ 2° Para eventos pontuais, o recebimento devera considerar a execugéo do apoio contratado conforme
local, data, horario, escopo, condigbes de atendimento, seguranga, acessibilidade e sustentabilidade definidas na
oportunidade.

Art. 38. Concluida a execugdo, a unidade demandante devera registrar manifestagdo sobre a
conformidade do servigo, conforme modelo constante do Anexo VIII, e encaminhar o processo para liquidagao e
pagamento.

Art. 39. O pagamento devera observar o edital aplicavel, a legislagdo financeira e orcamentaria, as
normas internas do IFG, a regular liquidagdo da despesa, a comprovagdo do recebimento do servigo e a
apresentagéo de nota fiscal ou documento fiscal equivalente.

Art. 40. Apds o pagamento, a avaliagdo do servico prestado devera ser registrada na plataforma
Contrata+Brasil pelo servidor designado, com base nas informagdes prestadas pela unidade demandante.

Art. 41. O servidor designado deverd manter atualizadas, na plataforma Contrata+Brasil, as informagées
relativas a execugao, ao recebimento, ao pagamento e a avaliagdo, conforme as funcionalidades disponiveis.

Art. 42. O processo administrativo devera conter, no minimo:

| - comprovacgao da execugdo do servigo;

Il - ateste ou manifestagéo de recebimento;

Il - nota fiscal ou documento fiscal equivalente;

IV - documentos de regularidade exigiveis;

V - comprovante de liquidagdo e pagamento, quando disponivel;
VI - comprovante da avaliagéo do fornecedor na plataforma; e

VII - relatério ou comprovante gerado pela plataforma.

CAPITULO XI
DAS OCORRENCIAS, IRREGULARIDADES E SANCOES

Art. 43. Caso o servigo ndo seja executado, seja executado parcialmente, apresente desconformidade,
descumpra condigbes de seguranga ou ndo atenda as condigdes da oportunidade, a unidade demandante devera
comunicar imediatamente o fato no processo administrativo, instruindo a ocorréncia com documentos, fotos,
mensagens, relatérios ou outros elementos comprobatérios.

Art. 44. Quando houver indicios de descumprimento contratual, o processo devera ser instruido com
elementos minimos de materialidade, assegurados o contraditério e a ampla defesa antes da aplicagdo de
eventual sancao.

Art. 45. Compete a autoridade competente instaurar, conduzir ou determinar a instauragdo do
procedimento cabivel para apuragdo de responsabilidade e eventual aplicagdo de sangdes, observadas a Lei n°
14.133, de 2021, o edital aplicavel, seus anexos e as normas internas do IFG.

Art. 46. Caso sejam identificadas irregularidades relacionadas a inscrigao, a utilizagcao da plataforma ou a
conduta do fornecedor no ambito geral do Contrata+Brasil, o IFG podera comunicar o 6rgdo administrador, sem
prejuizo das medidas internas cabiveis.

CAPITULO XII
DA GOVERNANCA, DO CONTROLE E DO MONITORAMENTO

Art. 47. A Pré-Reitoria de Administragéo, por meio da Coordenagao Geral de Aquisigdes e Contratos ou
unidade equivalente, podera expedir orientagdes complementares sobre a utilizagdo do Contrata+Brasil no ambito
do IFG.

Art. 48. Integram esta Portaria os seguintes anexos:
| - Anexo | - Lista interna de servigos autorizados, condicionados e vedados;
I - Anexo Il - Fluxo operacional do Contrata+Brasil no IFG;

11l - Anexo Il - Matriz de responsabilidades;



IV - Anexo IV - Checklist de instrugdo processual;

V - Anexo V - Modelo de DFD simplificado;

VI - Anexo VI - Declaragao de aderéncia ao ETP do érgdo administrador;

VII - Anexo VIl - Roteiro de selegéo, julgamento, habilitagdo e aprovagéo;

VIII - Anexo VIII - Modelos de ordem de servigo, termo de recebimento e avaliagéo;

IX - Anexo IX - Orientacdes de seguranga do trabalho, sustentabilidade e acessibilidade;

X - Anexo X - Mapa de riscos simplificado do IFG.

CAPITULO Xl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 49. Os casos omissos serdo analisados pela Pro-Reitoria de Administragcdo, com apoio da
Coordenagao Geral de Aquisigdes e Contratos, sem prejuizo de consulta a Procuradoria Federal junto ao IFG
quando houver duvida juridica relevante.

Art. 50. A Pré-Reitoria de Administragdo podera atualizar, por orientagédo interna, checklist, listas de
servicos, modelos e controles vinculados aos anexos desta Portaria, desde que mantidos os limites, o escopo e as
vedagdes aqui estabelecidos.

Art. 51. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(assinado eletronicamente)
ONEIDA CRISTINA GOMES BARCELOS IRIGON
Reitora



ANEXO |
LISTA INTERNA DE SERVICOS AUTORIZADOS, CONDICIONADOS E VEDADOS

1. Este anexo orienta o enquadramento interno dos objetos passiveis de utilizagdo no Contrata+Brasil
pelo IFG. A lista é orientativa e devera ser aplicada sempre em conjunto com o edital vigente, seus anexos e as
limitagdes da Portaria.

2. Somente poderdo ser contratados servicos que constem do edital vigente do Contrata+Brasil e que
sejam compativeis com a finalidade institucional, o limite de valor, a natureza ndo continuada, a auséncia de
dedicagao exclusiva de méo de obra e a baixa complexidade da demanda.

i Servigos autorizados, desde que previstos no edital L .
Categoria i Condigoes minimas
vigente

Chaveiro; encanador/bombeiro hidraulico; pequenos reparos

elétricos; pintor; carpinteiro/marceneiro; serralheiro; Execugéo pontual, sem continuidade obrigatoria, sem
Pequenos reparos e manutengdo | vidraceiro; jardineiro; estofador; reparador de méveis; projeto técnico complexo, sem intervengéo estrutural,
simples reparos simples em portas, janelas, divisérias, fechaduras, | dentro do limite vigente do edital e com registro da
mobiliario, utensilios e equipamentos de baixa necessidade no processo.

complexidade.

Apoio operacional simples; organizagdo e promogéo de . "
o o - Evento especifico, com data, local, escopo, publico
evento institucional; fotografia; filmagem; produgao . . . - L
o . L L estimado e objeto delimitados. N&o pode substituir
. audiovisual simples; locagéo simples de mobiliario, . . . i K
Eventos pontuais . . X L . . contratagédo continuada de apoio, cerimonial,
utensilios e equipamentos; apoio logistico simples; servigos | - .
L . . . limpeza, seguranga, recepgéo ou producéo integrada
de comunicag&o visual simples; servigos culturais ou de
. X . complexa.
apoio, quando expressamente previstos no edital.

) i . ~ . . Somente para evento pontual. E vedado utilizar para
Servigos eventuais de alimentagéo previstos no edital de L N
. ~ . PNAE, PAA, aquisicéo regular de géneros
Alimentagéo em eventos eventos, como apoio pontual a coffee break, lanches ou . . ) . L
. X o alimenticios, fornecimento continuado de refeigdes
preparagdes vinculadas a evento institucional. . ~
ou alimentagéo escolar.

Categoria Servigos sujeitos a analise prévia Area ou cautela necessaria

Trabalho em altura, soldagem, uso de maquinas de corte, | Exigir analise de risco simplificada, comprovagao de
Maior risco operacional escavagdes, manipulagdo de produtos quimicos, servigos | condigdes de seguranga, EPIs/EPCs e manifestagdo
elétricos com risco ampliado. da area técnica quando necessario.

. i . . L . Somente mediante manifestagédo da area técnica
Servigos comuns de engenharia | Sistemas de prevencéo contra incéndio, ar-condicionado L i
i B . L ~ competente, avaliagdo de necessidade de ART/RRT e
ou instalagdes que exijam cautela | central, estruturas temporarias, instalagdes complexas, ) ~ B
confirmagéo de que n&o se trata de obra, reforma ou

técnica adaptagéo predial relevante. X .
servigco de engenharia complexo.
Instalagé@o ou reparo em rede de computadores, Submeter previamente a area de TIC quando houver
TIC cabeamento, equipamentos de comunicagdo, audiovisual | acesso a rede, sistemas, dados ou infraestrutura
integrado a redes institucionais. critica.

~ L Submeter a andlise técnica, seguranga, acessibilidade
Locagao ou montagem de palco, cobertura, iluminagéo, L X
Eventos com estrutura L . . e avaliagdo de complexidade. Eventos complexos
sonorizag&o ou mobilidrio em quantidade elevada. ) ) .
devem seguir procedimento proprio.

Vedacao interna Exemplos



Servigos continuados ou com dedicagdo exclusiva de

Médad@obirterna

Obras e reformas complexas

Manutengéo especializada critica

Contratagdes estratégicas ou recorrentes

Limpeza, vigilancia, recepgao, portaria, apoio administrativo, manutengao predial
Beenaplage, equipe fixa de eventos.

Ampliacéo, reforma estrutural, intervengdo em fundacéao, telhado, sistema elétrico predial de
grande porte, adequacgéo de instalagdes com projeto técnico.

Elevadores, escadas ou esteiras rolantes, sistemas de combate a incéndio, SPDA,
subestagdes, geradores, sistemas centrais criticos, quando demandarem responsabilidade
técnica especializada.

Demandas previsiveis, repetidas ou que devam ser planejadas por licitagdo, SRP, dispensa
eletrénica ou contrato anual.
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ANEXO I

FLUXO OPERACIONAL DO CONTRATA+BRASIL NO IFG

Acao

Identificagdo da necessidade

Enquadramento preliminar

Autuagao do processo

DFD/formulario

Documentos de apoio

PCA

Preco estimado

ETP

Orgamento

Analise administrativa

Autorizacao

Registro na plataforma

Esclarecimentos

Selecao

Habilitagdo

Aprovagao

Formalizagao

Execugéo

Recebimento

Pagamento e avaliagéo

Descrigao

Unidade demandante identifica pequeno reparo, manutengao simples ou evento pontual.

Confere se o objeto esta no edital vigente e no Anexo | desta Portaria.

Abre processo administrativo especifico.

Preenche DFD simplificado com objeto, justificativa, local, prazo, valor, PCA, pagamento e

responsavel pelo recebimento.

Anexa fotos/croquis para reparos ou programacao/descricdo do evento para eventos pontuais.

Comprova previsdo no PCA ou justifica demanda superveniente.

Realiza estimativa de prego com parametros admitidos e certifica limite vigente.

Certifica aderéncia ao ETP do érgao administrador ou apresenta estudo simplificado, quando

necessario.

Campus solicita analise da DAGO/PROAD quanto a disponibilidade orgamentaria

CGAC/Proad ou unidade competente verifica regularidade e enquadramento.

Autoridade competente autoriza a publicagdo da oportunidade.

Agente demandante registra oportunidade no Contrata+Brasil.

Acompanha questionamentos e responde com apoio técnico da unidade demandante.

Analisa propostas, verifica vantajosidade e justifica escolha quando n&o for menor prego.

Verifica SICAF e documentos previstos no edital, sem exigir documentos adicionais.

Autoridade competente aprova a contratagéo na plataforma.

Emite empenho e ordem de servigo, contrato simplificado ou instrumento equivalente.

Unidade demandante acompanha a prestagao do servigo.

Registra conformidade, fotos posteriores quando cabiveis e termo de recebimento.

Liquida/paga conforme normas internas e registra avaliagdo do fornecedor na plataforma.



21 Encerramento Junta comprovantes, avaliacéo e atualizagdo do controle institucional.
Etapa Acao Descrigao



ANEXO Ill
MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

Ator Responsabilidade principal

. Identificar necessidade, justificar demanda, definir objeto, indicar local, prazo, quantitativo, responsavel
Unidade demandante L .
pelo acompanhamento e critérios de recebimento.

i L X Apoiar especificagdo técnica e esclarecer duvidas sobre execugao, especialmente em reparos ou eventos
Responsavel técnico da area demandante i X
com risco operacional.

CGAC/Proad ou unidade administrativa Orientar, conferir instrugdo processual, verificar enquadramento, apoiar governanga, manter controles e
competente propor ajustes de fluxo.

. Emitir declaragao, reserva ou indicagéo de disponibilidade orgamentaria antes da publicagao da
Setor orgamentario X
oportunidade.

. Registrar oportunidade, acompanhar propostas e esclarecimentos, selecionar fornecedor, registrar atos
Agente demandante/servidor da plataforma
na plataforma e manter documentos nos autos.

X . Aceitar termo de adesao, autorizar publicagdo da oportunidade, aprovar selegdo/contratagéo e decidir
Autoridade competente/autorizador . o . o
medidas administrativas cabiveis.

Responsavel pelo acompanhamento e Acompanhar execugao, registrar ocorréncias, atestar conformidade, emitir termo de recebimento e
recebimento subsidiar pagamento e avaliag&o.
Setor financeiro/contabil Realizar liquidagdo, pagamento e registros financeiros, apos recebimento regular e documentagao fiscal.

. . Manifestar-se quando houver duvida juridica relevante ou consulta formal encaminhada pela autoridade
Procuradoria Federal junto ao IFG
competente.
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ANEXO IV
CHECKLIST DE INSTRUGAO PROCESSUAL

Documento/controle Conferéncia

Processo administrativo autuado especificamente para a demanda

Objeto enquadrado como pequeno reparo, manutengao simples ou evento pontual

Indicagao do edital aplicavel: Edital n°® 03/2025 ou Edital n® 03/2026, ou sucessor equivalente

Objeto previsto no edital vigente e na lista interna autorizada

DFD/formulario preenchido com objeto, justificativa, local, prazo, quantitativo, valor, PCA e pagamento

Justificativa da necessidade da contratagdo

Comprovagao de previsdo no PCA ou justificativa de demanda superveniente/extemporanea

Estimativa de valor com meméria minima ou justificativa da metodologia utilizada

Certificagao de que o valor estimado esta dentro do limite vigente do edital/programa

Disponibilidade orgamentaria prévia

Fotos, croquis, laudo simplificado ou evidéncias para pequenos reparos

Dados do evento: nome, data, local, horario, publico estimado e escopo do apoio

Indicagdo do responsavel pelo acompanhamento e recebimento

Certificagao de aderéncia ao ETP do 6rgao administrador ou estudo simplificado, se necessario

Avaliagao de riscos de seguranca, sustentabilidade e acessibilidade, quando aplicavel

Andlise administrativa da instrugao

Autorizacédo da autoridade competente para publicacdo da oportunidade

Comprovantes gerados pela plataforma juntados aos autos

Registro da selegao, julgamento, habilitagéo e aprovacao

Ordem de servigo, empenho com forga de contrato ou instrumento equivalente

Termo de recebimento/ateste e avaliagdo do fornecedor






ANEXO V

MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD SIMPLIFICADO

Campo

Unidade demandante

Responsavel pela demanda

Tipo de contratagéo

Edital aplicavel

Objeto

Justificativa da necessidade

Local de execugao

Prazo/data de execugéo

Quantitativos e unidade de medida

Valor estimado

Limite vigente do edital

PCA

Disponibilidade orgamentaria

Forma e prazo de pagamento

Condigdes de recebimento

Riscos e cautelas

Responsavel pelo acompanhamento e recebimento

Declaragéo da unidade demandante

Assinatura do responsavel pela demanda:

Data: / /

Informagéo a ser preenchida

Nome, cargo/fungdo, matricula e contato.

Pequeno reparo/manutengdo simples ou evento pontual.

Edital Contrata+Brasil n° 03/2025, n° 03/2026 ou sucessor equivalente.

Descrigéo objetiva, precisa e suficiente do servigo.

Problema, finalidade publica, risco de ndo contratagéo e vinculagéo institucional.

Endereco, campus, prédio, sala, area ou local do evento.

Data ou periodo pretendido e prazo maximo de execugao.

Itens, medidas, horas, didrias, unidades, areas ou demais quantificagdes necessarias.

Valor estimado e metodologia/fonte utilizada.

Declarar que o valor esta dentro do limite vigente do programa.

Numero da demanda no PCA ou justificativa de demanda superveniente.

Indicagédo orgamentaria, reserva ou declaragéo correspondente.

Conforme edital e regras internas do IFG.

Critérios objetivos para aceite do servigo.

Seguranga, acessibilidade, sustentabilidade, ART/RRT, TIC ou outras cautelas, se aplicaveis.

Nome, cargo/fungdo, matricula e contato.

Declaro que a demanda se enquadra nas hipéteses autorizadas pela Portaria, que ndo ha
fracionamento indevido e que o objeto é ndo continuado e sem dedicagdo exclusiva de mao de
obra.




ANEXO VI
DECLARAGAO DE ADERENCIA AO ETP DO ORGAO ADMINISTRADOR

Processo n°:

Unidade demandante:

Objeto:

Edital Contrata+Brasil aplicavel:

Declaro, para fins de instrugdo processual, que o Estudo Técnico Preliminar elaborado pelo 6rgao
administrador do Contrata+Brasil € aderente a necessidade concreta do IFG, considerando a natureza simples,
pontual, ndo continuada e sem dedicacdo exclusiva de mao de obra da demanda, bem como sua compatibilidade
com o edital aplicavel, com o limite vigente do programa e com as restricdes estabelecidas na Portarian® ___/IFG,
de__ de de 2026.

Declaro, ainda, que a demanda ndo exige ETP proprio em razdo de sua baixa complexidade e da
utilizagao integral do objeto padronizado pelo 6rgdo administrador, sem prejuizo das informagdes complementares
constantes dos autos.

Caso haja peculiaridade técnica, risco operacional ou elemento ndo contemplado no ETP do érgéo
administrador, devera ser juntada manifestacdo complementar da area técnica competente.

Responsavel pela declaragao:

Cargo/fungdo/matricula:

Data: / /




ANEXO VII

ROTEIRO DE SELEGAO, JULGAMENTO, HABILITAGAO E APROVAGAO

Etapa

-

. Acesso as propostas

N

. Vantajosidade

w

. Menor valor

N

. Justificativa de escolha diversa

(9]

. Prioridade local/regional

(2]

. Habilitagao

~

. Regularizagdo documental

[o2)

. Vinculos impeditivos

©

. Registro

10. Aprovacéo

Procedimento

Ao final do prazo de apresentacgédo, acessar as propostas na plataforma e verificar se estdo dentro do
limite vigente e compativeis com o objeto.

Analisar preco, capacidade de execugao, atendimento integral ao objeto, prazo e condigdes da
oportunidade.

Selecionar, como regra, a proposta de menor valor que seja viavel e atenda ao objeto.

Se a proposta escolhida nao for a de menor valor, justificar objetivamente nos autos e na plataforma.

Observar, quando aplicavel, a prioridade de fornecedor local ou regional nos termos da IN SEGES/MGI
n° 52/2025, LC n° 123/2006 e edital.

Verificar SICAF e documentos previstos no edital. Nao exigir documentos adicionais de habilitagéo.

Conceder prazo para regularizagdo quando admitido pelo edital e pela IN SEGES/MGI n° 52/2025.

Verificar impedimentos previstos no edital, inclusive vinculo com dirigente, agente publico do processo,
fiscal ou gestor, quando aplicavel.

Registrar julgamento, habilitacdo, justificativas e decisdo na plataforma e no processo administrativo.

Submeter a autoridade competente/autorizador para aprovagao da contratagéo na plataforma.



ANEXO VIl
MODELOS DE ORDEM DE SERVIGO, TERMO DE RECEBIMENTO E AVALIACAO

A. MODELO DE ORDEM DE SERVICO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

Campo Informacao

Processo n°

Oportunidade Contrata+Brasil n°

Fornecedor/MEI Nome, CNPJ, contato.

Objeto

Local de execugéo

Prazo/data de execugéo

Valor

Nota de empenho

Responsavel pelo acompanhamento

Condigdes de recebimento

Condigdes de seguranga, sustentabilidade e
acessibilidade

Forma e prazo de pagamento Conforme edital, oportunidade e normas internas do IFG.

Assinaturas: unidade demandante, fornecedor e autoridade/servidor competente, conforme fluxo interno.

B. MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO/ATESTE

Campo Informagao

Processo n°

Objeto

Fornecedor

Data de execugéo

Descrigdo da execugao



Conformidade Regular / Regular com ressalvas / Irregular.

Campo Informacao

Registro fotografico Anexar antes/depois quando aplicavel.

Pendéncias

Recomendagéao Aceitar / solicitar corregéo / comunicar inadimplemento.
Responsavel pelo recebimento Nome, matricula e assinatura.

C. MODELO DE AVALIAGAO DO FORNECEDOR

Critério Avaliagao sugerida

Cumprimento do prazo Otimo / Bom / Regular / Insatisfatério.

Qualidade do servigo Otimo / Bom / Regular / Insatisfatério.

Conformidade com o objeto Integral / Parcial / Ndo conforme.

Comunicagéao e atendimento Otimo / Bom / Regular / Insatisfatério.

Seguranga e organizagdo da execugdo Adequada / Parcial / Inadequada.

Recomendagéo para futuras contratagdes Sem ressalvas / Com ressalvas / Ndo recomendavel, justificando.

Observagoes



ANEXO IX

ORIENTAGCOES DE SEGURANCA DO TRABALHO, SUSTENTABILIDADE E ACESSIBILIDADE

1. A execugdo dos servigcos devera observar as normas de seguranga e saude no trabalho aplicaveis a
atividade contratada, especialmente as Normas Regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho e

Emprego, quando incidentes.

2. O fornecedor sera responsavel por adotar medidas de prevengao, utilizar equipamentos de protegéo
individual e coletiva compativeis com a atividade e manter ferramentas, maquinas, equipamentos e veiculos em

condi¢des seguras de uso.

3. A unidade demandante devera suspender a execugdo quando houver risco iminente a integridade de
pessoas, ao patrimdnio publico, ao meio ambiente ou a continuidade das atividades institucionais.

Situacao

Trabalho em altura

Eletricidade

Maquinas, corte, soldagem ou carpintaria

Produtos quimicos

Eventos

Sustentabilidade

Acessibilidade

Cautela minima

Exigir condi¢des de seguranga, capacitagdo quando aplicavel, EPIs/EPCs adequados, isolamento da area
e avaliagéo prévia do local.

Restringir a pequenos reparos; exigir desligamento seguro, ferramentas adequadas, auséncia de

improvisos e manifestagao técnica quando houver risco ampliado.

Exigir protecdo, isolamento, controle de fagulhas/poeira, EPIs e afastamento de usuarios do ambiente.

Observar FISPQ, ventilagdo, armazenamento, uso e descarte adequado.

Assegurar acessibilidade fisica, comunicacional e informacional; controle de cabos; rotas livres; descarte
adequado de residuos; respeito as normas do local.

Priorizar redugéo de residuos, reaproveitamento quando possivel, descarte correto, economia de dgua e
energia e uso responsavel de materiais.

Garantir que a contratagdo nao crie barreiras de acesso, circulagado, informagéo ou atendimento as
pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

4. O descumprimento das orientagdes de seguranga, sustentabilidade ou acessibilidade podera ensejar
suspensdo da execucdo, recusa do recebimento, registro de ocorréncia e adogdo das medidas contratuais

cabiveis.



Risco

Enquadramento
indevido do objeto

Fracionamento de
despesa

Auséncia de PCA ou
justificativa

Descri¢ao insuficiente
do servico

Direcionamento

Sobreprego

Baixa adeséo de
fornecedores

Fornecedor sem
regularidade

Execugao inadequada

Risco de seguranga do
trabalho

N&o pagamento
tempestivo

Concentragdo em
poucos fornecedores

Causa

Uso da plataforma para
objeto complexo,

recorrente ou vedado.

Diviséo artificial de
demanda para adequagéo

ao limite.

Demanda no planejada
sem motivagao.

Objeto genérico ou
incompleto.

Especificagdo excessiva,
marca, exigéncia indevida
ou restrigdo injustificada.

Estimativa deficiente ou
poucas fontes.

Objeto pouco claro, prazo
inadequado ou baixa
divulgagéo.

SICAF/certiddes vencidas
ou restrigdo documental.

Fornecedor ndo executa,
executa parcialmente ou
em desconformidade.

Atividade com altura,
eletricidade, maquinas ou
produtos quimicos sem
controle.

Falha na liquidagao,
documentagéo fiscal ou
fluxo interno.

Pouca competi¢éo ou uso
recorrente do mesmo
fornecedor.

ANEXO X
MAPA DE RISCOS SIMPLIFICADO DO IFG

Impacto

Contratagéo irregular,
retrabalho e risco de
responsabilizagéo.

Burla ao procedimento
adequado e risco juridico.

Dificuldade orgamentaria
e falha de planejamento.

Baixa adesao, propostas
inadequadas e execugao
insatisfatoria.

Comprometimento da
isonomia e

competitividade.

Dano ao erério e baixa
economicidade.

Auséncia de proposta ou
baixa competitividade.

Impossibilidade de
contratagao.

Prejuizo ao servigo

publico e retrabalho.

Acidente, dano ao
patriménio e paralisacéo.

Dano ao fornecedor, risco
de reclamagdes e perda
de credibilidade.

Dependéncia e risco de
perda de economicidade.

Acao preventiva

Checklist, lista interna de servigos

e analise administrativa prévia.

Controle por unidade, objeto,
fornecedor e periodo; avaliagdo

de recorréncia.

Exigir comprovagdo de PCA ou
justificativa de demanda
superveniente.

Modelo de DFD, fotos/croquis,
critérios de recebimento e revisdo
prévia.

Revisdo administrativa e
justificativa objetiva de requisitos.

Pesquisa de pregos conforme
normas vigentes e analise de
propostas.

Ampliar clareza, prazo e
divulgagéo local/regional.

Verificagdo do SICAF e prazos de
regularizagdo admitidos.

Acompanhamento, critérios de
recebimento e registro de
evidéncias.

Analise prévia, EPIs/EPCs,
isolamento e orientagéo técnica.

Recebimento formal e
encaminhamento imediato ao
setor financeiro.

Monitoramento institucional por
fornecedor e unidade.

Acao de contingéncia

Devolver processo para
saneamento ou redirecionar para

procedimento ordinario.

Suspender uso da plataforma e
orientar contratagéo centralizada
ou procedimento préprio.

Submeter a autoridade
competente para decisdo.

Cancelar/retificar oportunidade,

se necessario.

Retificar ou republicar
oportunidade.

Revisar estimativa ou cancelar
oportunidade.

Reabrir oportunidade ou utilizar
procedimento proprio.

Selecionar proposta
subsequente ou republicar
oportunidade.

Recusar recebimento, solicitar
corregao e instaurar
procedimento cabivel.

Suspender execugado e registrar

ocorréncia.

Regularizar pendéncias e
registrar justificativa.

Ampliar divulgagéo e avaliar
procedimento alternativo.



Este mapa de riscos simplificado ndo substitui os mapas de riscos oficiais dos editais do Contrata+Brasil,
devendo ser utilizado como instrumento interno de controle e orientagdo das unidades do IFG.
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